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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке индивидуального учета результатов  

освоения обучающимися образовательных программ, поощрения и  

хранения в архивах на бумажных и электронных носителях  

в учебно-методическом центре по ГО и ЧС 

ГОКУ «Управление по ГОЧС и ПБ Мурманской области» 

 

 

1. Общие положения 

 
1.1. Настоящее Положение о порядке индивидуального учета результатов 

освоения обучающимися образовательных программ, поощрения и хранения в 

архивах на бумажных и (или) электронных носителях в учебно-методическом 

центре по ГО и ЧС ГОКУ «Управление по ГОЧС и ПБ Мурманской области» 

(далее – Положение), является локальным нормативным актом 

государственного областного казённого учреждения «Управление по делам 

гражданской обороны, защите населения от чрезвычайных ситуаций и 

пожарной безопасности Мурманской области» (далее – Учреждение), 

осуществляющего образовательную деятельность в специализированном 

структурном образовательном подразделении - учебно-методическом центре по 

ГО и ЧС (далее – УМЦ по ГО и ЧС). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 27З-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», Уставом Учреждения, 
Положением об УМЦ по ГО и ЧС, иными локальными нормативными актами, 

регулирующими образовательную деятельность Учреждения в УМЦ по ГО и 

ЧС. 
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1.3. Положение устанавливает единые требования к формированию, 

ведению и хранению индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися образовательных программ, реализуемых в УМЦ по ГО и ЧС. 

 

 

2. Предмет индивидуального учета 

 

2.1. Учреждение осуществляет индивидуальный учет результатов освоения 

обучающимися образовательных программ и поощрений обучающихся, а также 

хранение информации о результатах и поощрениях обучающихся на бумажных 

и (или) электронных носителях в УМЦ по ГО и ЧС. 

2.2. Понятие индивидуальных учебных достижений обучающихся 

включают в себя результаты освоения практической и теоретической части 

программы: 

- основными видами контроля и фиксации результатов освоения 

программы (или ее части) обучающимися являются оценки (отметки, баллы), 

полученные обучающимися в ходе прохождения контроля результатов 

обучения (промежуточный, периодический, итоговый). 

2.3. Видом контроля, позволяющим оценить уровень освоения 

образовательной программы в области ГО и ЧС обучающимися, является 

итоговый контроль. 

2.4. Функционирование системы дистанционного обучения (электронной 

информационно-образовательной среды) осуществляется в УМЦ по ГО и ЧС в 

соответствии с законодательством Российской Федерации 

квалифицированными работниками.  

2.5. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися 

образовательных программ, хранение этих результатов ведется в электронной 

форме (в информационной образовательной среде УМЦ по ГО и ЧС), на 

бумажных носителях (комплекте документов учебной группы). 

 

 

3. Цель и задачи индивидуального учета 

 

3.1. Целью индивидуального учета результатов освоения обучающимися 

образовательных программ и поощрений обучающихся, а также хранения в 

архивах информации о результатах и поощрениях обучающихся на бумажных и 

(или) электронных носителях является получение информации о всесторонней 

оценке качества освоения обучающимися образовательных программ. 

3.2. Основными задачами индивидуального учета результатов освоения, 

обучающимися образовательных программ и поощрений обучающихся, а также 

хранения в архивах информации о результатах и поощрениях на бумажных и 

(или) электронных носителях являются: 

- обработка и хранение информации об индивидуальных результатах 

освоения образовательных программ обучающимися на разных этапах 

обучения; 
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- установление соответствия реальных достижений обучающихся 

требованиям образовательных программ; 

- создание информационной базы для принятия управленческих решений и 

мер, направленных на повышение качества образования, обобщения 

педагогического опыта и осуществления самообследования, в том числе 

поощрения обучающихся. 

4. Индивидуальный учет результатов освоения  

образовательных программ  

 

4.1 Индивидуальный учет результатов освоения образовательных 

программ обучающимися фиксируется на бумажных и электронных носителях. 

К бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися программ относятся: журналы учета занятий учебных групп и 

контроля успеваемости, ведомости ликвидации академической задолженности, 

протоколы (ведомости) результатов итогового контроля (зачета).  

4.2. Журналы учета занятий учебных групп и текущего контроля 

успеваемости (далее - журнал) хранятся в УМЦ по ГО и ЧС в течение 1 года. 

Результаты промежуточной аттестации обучающихся по учебным темам 

(разделам, дисциплинам), практическим занятиям, тренировкам, защиты 

индивидуальных заданий и пр., фиксируются в журналах. 

4.3. Результаты индивидуальных достижений обучающихся по итоговому 

контролю (зачету) фиксируются в протоколах, закрепляются подписью 

преподавателя и членов комиссии итогового контроля (зачета). 

4.4. За высокие индивидуальные достижения обучающиеся могут быть 

поощрены благодарственным письмом.  

4.5. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися 

образовательных программ и поощрений обучающихся, а также хранение 

информации о результатах и поощрениях обучающихся на электронных 

носителях осуществляется в электронной среде (электронной информационно-

образовательной среде) УМЦ по ГО и ЧС, где формируются электронные 

документы групп обучающихся от зачисления на обучение до сведений об 

итоговом контроле и отчислении из УМЦ по ГО и ЧС.  

4.6. Сведения о результатах освоения обучающимися образовательных 

программ и поощрений обучающихся хранятся в УМЦ по ГО и ЧС на 

бумажных и электронных носителях – 1 год.  

_______________ 

 


