
 

 

УТВЕРЖДЕН 

 

приказом Управления по ГОЧС  

и ПБ Мурманской области 

от 25.04.2019 № 299  
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ОДОБРЕН 

 

Учебно-методическим 

советом УМЦ по ГО и ЧС 

от 14.02.2019 протокол № 2 

СОГЛАСОВАН 

 

Советом УМЦ по ГО и ЧС 

от 28.02.2019 протокол № 2 

 

ПОРЯДОК 

обучения по индивидуальному плану,  

в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой 

дополнительной образовательной программы,  

в учебно-методическом центре по ГО и ЧС 

ГОКУ «Управление по ГОЧС и ПБ Мурманской области» 
 

 

1. Общие положения 
 

1.1. Порядок обучения по индивидуальному учебному плану, в том 

числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной 

общеобразовательной программы в учебно-методическом центре по ГО и 

ЧС ГОКУ «Управление по ГОЧС и ПБ Мурманской области» (далее – 

Порядок), является локальным нормативным актом государственного 

областного казённого учреждения «Управление по делам гражданской 

обороны, защите населения от чрезвычайных ситуаций и пожарной 

безопасности Мурманской области» (далее – Учреждение), 

осуществляющего образовательную деятельность в специализированном 

структурном образовательном подразделении учебно-методическом 

центре по ГО и ЧС (далее – УМЦ по ГО и ЧС). 

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-

ФЗ, приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 

27.06.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам», Уставом Учреждения, Положением об УМЦ по ГО и ЧС, 

определяет порядок обучения по индивидуальному учебному плану, в том 

числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной 

общеобразовательной программы, реализуемой в УМЦ по ГО и ЧС, с 

учетом утвержденного в установленном порядке Плана комплектования 
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учебно-методического центра по гражданской обороне и чрезвычайным 

ситуациям ГОКУ «Управление по ГОЧС и ПБ Мурманской области» 

обучающимися на текущий год. 

1.3. Прием (перевод) обучающегося на обучение по индивидуальному 

учебному плану, в том числе ускоренное обучение осуществляется в 

следующих целях:  

- адаптация образовательной программы под индивидуальные 

образовательные потребности обучающихся;  

- оптимизация образовательного процесса по реализации 

образовательной программы с учетом предшествующих результатов 

освоения иной образовательной программы из области ГОЧС и ПБ и 

близкой направленности; 

- адаптация образовательной программы под индивидуальные 

особенности обучающихся (для инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья и др.). 

1.4. Обучающийся имеет право на совмещение получения 

дополнительного образования с работой без ущерба для освоения 

образовательной программы по индивидуальному учебному плану, в том 

числе ускоренному. 

1.5. Обучение по индивидуальному учебному плану направлено, в 

том числе, на реализацию следующих академических прав обучающихся: 

- право на участие в формировании содержания своего образования 

при условии соблюдения требований  утвержденной в установленной 

порядке дополнительной образовательной программы, реализуемой в 

УМЦ по ГО и ЧС;   

- право на освоение наряду с учебными курсами по осваиваемой 

образовательной программе любых других учебных курсов, 

преподаваемых в организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по другим образовательным программа, в установленном ею 

порядке, а также преподаваемых в других организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность, образовательных учреждениях; 

- право на зачет (перезачет) в установленном настоящим Положением 

порядке результатов освоения обучающимся учебных курсов (разделов, 

тем), дополнительных образовательных программ в УМЦ по ГО и ЧС или 

других образовательных организациях (организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность). 

1.6. Обучающиеся обязаны добросовестно осваивать 

образовательную программу, выполнять индивидуальный учебный план 

(план ускоренного обучения): посещать предусмотренные учебным 

планом индивидуального обучения (или ускоренного обучения) учебные 

занятия и консультации, осуществлять самостоятельную подготовку по 

изучению учебных тем (разделов) дополнительной образовательной 

программы, выполнять индивидуальные учебные задания, данные 

педагогическими работниками в рамках осваиваемой образовательной 

программы, пройти все формы контроля знаний и результатов освоения 
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образовательной программы, предусмотренные индивидуальным учебным 

планом (индивидуальным учебным планом ускоренного обучения). 

1.7. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное, может быть организовано для обучающихся: 

- с высокой степенью успешности в освоении дополнительных 

образовательных программ; 

- реализующих свои образовательные потребности в 

интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) 

профессиональном совершенствовании посредством одновременного 

освоения обучающимися нескольких образовательных программ 

- совмещающих получение дополнительного образования с работой, 

предусматривающей выполнение оперативных задач областного значения; 

- с ограниченными возможностями здоровья, инвалидностью, при 

необходимости длительного регулярного лечения; 

- по иным основаниям. 

Одним из возможных оснований обучения по индивидуальному 

учебному плану, в том числе ускоренное обучение, является документ об 

образовании или обучении, подтверждающий, что обучающийся осваивал 

или практически в полном объеме освоил аналогичную образовательную 

программу. 

На обучение по индивидуальному учебному плану могут быть 

приняты (переведены) обучающиеся, не ликвидировавшие в 

установленные сроки академическую задолженность с момента ее 

образования. 

 

2. Прием (перевод) на обучение по индивидуальному учебному 

плану, в том числе ускоренное обучение 

 

2.1. Индивидуальный учебный план обучения, в том числе 

ускоренного обучения, разрабатывается для отдельного обучающегося или 

группы обучающихся на основе учебного плана реализуемой 

дополнительной образовательной программы. Индивидуализация 

содержания дополнительной образовательной программы осуществляется 

посредством изменения одного или нескольких ее компонентов, в 

частности путем: 

- исключения из учебного плана или добавления в него отдельных тем 

(разделов); 

- изменения соотношения объемов контактной и самостоятельной 

работы, трудоемкости темы (раздела) в пределах осваиваемой 

дополнительной образовательной программы; 

- корректировки календарного графика учебного процесса.  

2.2. При формировании индивидуального учебного плана обучения, в 

том числе ускоренного обучения, может использоваться модульный 

принцип, предусматривающий различные варианты сочетания учебных 
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тем, разделов учебного курса (модулей), иных компонентов, входящих в 

учебный план осваиваемой образовательной программы. 

2.3. Индивидуальный учебный план обучения, в том числе 

ускоренного обучения, должен быть предоставлен обучающемуся не 

позднее первого дня начала обучения. 

2.4. Индивидуальный учебный план обучения, в том числе 

ускоренного обучения, составляется на один учебный курс, указанный в 

заявлении обучающегося об обучении по индивидуальному учебному 

плану (ускоренному обучению). 

2.5. Индивидуальный учебный план обучения, в том числе 

ускоренного обучения, определяет перечень учебных тем (разделов) 

осваиваемой образовательной программы, их трудоемкость, 

последовательность и распределение на весь период освоения 

дополнительной образовательной программы, виды учебной деятельности 

обучающегося, формы промежуточной и итоговой аттестации (контроля).  

2.6. Индивидуальный учебный план обучения, в том числе 

ускоренного обучения, разрабатывается в соответствии со спецификой 

реализуемых в УМЦ по ГО и ЧС дополнительных образовательных 

программ, кадровыми и материально-техническими возможностями УМЦ 

по ГО и ЧС. 

2.7. При реализации образовательных программ в соответствии с 

индивидуальным учебным планом обучения, в том числе ускоренного 

обучения, в УИЦ по ГО и ЧС могут использоваться различные 

образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные 

технологии, электронное обучение. 

2.8. Индивидуализация содержания дополнительной образовательной 

программы, осваиваемой обучающимся по индивидуальному учебному 

плану обучения, в том числе ускоренного обучения, может быть 

осуществлена за счет организации внеаудиторной образовательной 

деятельности и самостоятельной работы обучающегося. 

2.9. Индивидуальный учебный план ускоренного обучения может 

предусматривать уменьшение установленного срока освоения 

дополнительной образовательной программы за счет ускоренного 

обучения в пределах осваиваемой обучающимся образовательной 

программы. 

2.10. Срок освоения дополнительной образовательной программы 

может быть увеличен с учетом индивидуальных потребностей 

обучающегося. 

2.11. Прием (перевод) на обучение по индивидуальному учебному 

плану обучения, в том числе ускоренное обучение, осуществляется до 

начала реализации дополнительной образовательной программы и по 

заявлению обучающегося (Приложение 1).  

2.12. Заявления от обучающихся об обучении по индивидуальному 

учебному плану, в том числе ускоренному, принимаются не позднее, чем 

за 5 рабочих дней до начала реализации дополнительной образовательной 
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программы. Заявления о приеме (переводе) на обучение по 

индивидуальному учебному плану обучения, в том числе ускоренное 

обучение, принимаются от обучающегося до издания распорядительного 

акта о зачислении обучающегося на обучение в учебную группу в УМЦ по 

ГО и ЧС. 

2.13. В заявлении обучающегося об обучении по индивидуальному 

учебному плану, в том числе ускоренному обучению, указываются срок, на 

который обучающемуся предоставляется индивидуальный учебный план 

обучения, в том числе ускоренного обучения, также могут содержаться 

обоснованные пожелания обучающегося по индивидуализации содержания 

дополнительной образовательной программы (исключение и (или) 

включение в индивидуальный учебный план осваиваемой дополнительной 

образовательной программы отдельных учебных тем (разделов), 

сокращение (увеличение) сроков их освоения и др.). 

2.14. Прием (перевод) на обучение по индивидуальному учебному 

плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой 

дополнительной образовательной программы оформляется 

распорядительным актом. 

2.15. Индивидуальный учебный план обучения, в том числе 

ускоренного обучения, утверждается Советом УМЦ по ГО и ЧС. 

2.16. Организация обучения по индивидуальному учебному плану, в 

том числе ускоренное обучение, осуществляется УМЦ по ГО и ЧС. 

2.17. Обучающемуся по индивидуальному учебному плану обучения, 

в том числе ускоренного обучения, предоставляется возможность получать 

необходимые консультации преподавателей по учебным темам (разделам) 

дополнительной образовательной программы, литературу из 

библиотечного фонда УМЦ по ГО и ЧС, пользоваться учебными 

кабинетами и их материально-техническим оснащением для выполнения 

практических работ и индивидуальных заданий, самостоятельной работы, 

посещать учебные занятия и продолжать обучение в УМЦ по ГО и ЧС в 

порядке, определенном Учреждением и закрепленном в его локальных 

нормативных актах, регламентирующих образовательный процесс в УМЦ 

по ГО и ЧС. 

2.18. С учетом пожелания обучающегося, его способностей и 

компетенций, ему может быть предоставлено свободное учебное 

помещение для самостоятельной работы и изучения отдельных учебных 

тем (разделов) в форме самообразования и других формах, 

предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации». 

2.19. УМЦ по ГО и ЧС, с учетом пожеланий обучающегося, 

определяет сроки и уровень реализации дополнительной образовательной 

программы, индивидуальное расписание занятий, перечень вопросов по 

учебным темам (разделам) для подготовки к итоговому контролю 

результатов освоения осваиваемой им дополнительной образовательной 
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программы, сроки организации, формы и продолжительность проведения 

текущего, промежуточного и итогового контроля. 

2.20. Обучающийся по индивидуальному учебному плану обучения, в 

том числе ускоренного обучения, обязан полностью выполнить 

индивидуальный учебный план и успешно пройти итоговый контроль в 

пределах осваиваемой дополнительной образовательной программы. 

2.21. Прекращение образовательных отношений, отчисление, перевод 

обучающегося осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 

29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и 

установлено локальными нормативными актами Учреждения. 

 

3. Реализация обучения по индивидуальному учебному плану,  

в том числе ускоренное обучение 

 
3.1. Срок освоения дополнительной образовательной программы 

обучающегося может быть сокращен относительно установленного срока 

обучения, предусмотренного учебным планом дополнительной 

образовательной программы, только при предъявлении подтверждающего 

документа об образовании или об обучении (справки об обучении или о 

периоде обучения и объеме образовательной программы) посредством 

перезачета и (или) переаттестации имеющихся у обучающегося 

результатов обучения.  

3.2. Для составления индивидуального учебного плана обучения, в 

том числе ускоренного обучения, обучающийся должен пройти 

переаттестацию, которая проводится в форме перезачета и (или) 

переаттестации результатов обучения (полностью или частично) по 

отдельным темам (разделам), освоенным обучающимся ранее, в т.ч. в 

других образовательных организациях. 

3.3. Результаты перезачета и (или) переаттестации оформляются 

протоколом комиссии. На основании протокола формируется ведомость, с 

учетом которой разрабатывается индивидуальный учебный план обучения, 

в том числе ускоренного обучения. 

3.4. Индивидуальный учебный план обучения, в том числе 

ускоренного обучения, хранится в УМЦ по ГО и ЧС в соответствии с 

требованиями номенклатуры дел Учреждения. 

3.5. Повышение темпа освоения образовательной программы может 

быть осуществлено для лиц, претендующих на это и подтвердивших свои 

возможности результатами промежуточной аттестации. 

3.6. Индивидуальный план (Приложение 2) составляется для 

обучающихся преподавателем, назначенным распорядительным актом 

Учреждения ответственным за обучение по индивидуальному учебному 

плану, в том числе ускоренное обучение, по реализуемой образовательной 

программе, и утверждается начальником УМЦ по ГО и ЧС. 

3.7. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное обучение, освобождает обучающихся от посещения занятий по 
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расписанию, но не отменяет обязанности освоения дополнительной 

общеобразовательной программы в полном объеме.  

3.8. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное обучение, может быть прекращено досрочно (ранее срока 

проведения итогового контроля по осваиваемой образовательной 

программе): 

- по заявлению обучающегося, согласованному с начальником УМЦ 

по ГО и ЧС; 

- при невыполнении индивидуального учебного плана без 

уважительных причин – по инициативе начальника УМЦ по ГО и ЧС; 

В данном случае, обучающийся может быть переведен на обучение по 

учебному плану соответствующей образовательной программы или 

отчислен по основаниям, предусмотренным локальным нормативными 

актами Учреждения. Решение о досрочном прекращении обучения по 

индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, 

оформляется приказом начальника Учреждения. 

 

4. Контроль исполнения индивидуального учебного плана обучения, 

в том числе ускоренного обучения 

 
4.1. УМЦ по ГО и ЧС осуществляет контроль за освоением 

дополненных общеобразовательных программ обучающимися, 

перешедшими на обучение по индивидуальному учебному плану, в том 

числе ускоренное обучение, в установленном порядке, с учетом 

индивидуальных достижений обучающихся в пределах осваиваемых 

образовательных программ. 

4.2. Для персонального контроля исполнения индивидуального 

учебного плана, в том числе ускоренного обучения, распорядительным 

актом начальника Учреждения назначается преподаватель ответственный 

за взаимодействие с обучающимся по индивидуальному учебному плану и 

контроль за своевременностью проведения запланированных учебных 

мероприятий (консультаций, занятий, контроля знаний), ведение отчетной 

документации по обучению.   

4.2. Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация 

обучающихся, принятых (переведенных) на обучение по индивидуальному 

учебному плану обучения, в том числе ускоренное обучение, 

осуществляются в соответствии с Положением о текущем контроле 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся УМЦ по ГО и 

ЧС. 

4.3. К итоговому контролю допускается обучающийся, не имеющий 

академической задолженности и в полном объеме выполнивший 

индивидуальный учебный план обучения, в том числе ускоренного 

обучения. 

4.4. При организации обучения по индивидуальному учебному плану 

обучения, в том числе ускоренному обучению, УМЦ по ГО и ЧС 
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оформляет следующие документы: 

- заявление обучающегося; 

- решение Совета УМЦ по ГО и ЧС; 

- приказ начальника Учреждения о переходе обучающегося на 

обучение по индивидуальному учебному плану обучения или ускоренное 

обучение; 

- расписание занятий, консультаций, письменно согласованное с 

обучающимся и руководителем УМЦ по ГО и ЧС; 

- индивидуальный учебный план обучения обучающегося или 

индивидуальный учебный план ускоренного обучения обучающегося, 

включающий журнал и ведомость учета обучения по 

индивидуальному учебному плану или индивидуальному учебному плану 

ускоренного обучения. 

_____________________ 
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Приложение 1 

 к Порядку обучения по 

индивидуальному плану, в том числе 

ускоренное обучение, в пределах 

осваиваемой дополнительной 

образовательной программы в УМЦ 

по ГО и ЧС ГОКУ «Управление по 

ГОЧС и ПБ Мурманской области» 

 

 

 

Начальнику  

учебно-методического центра  

по ГО и ЧС  

ГОКУ «Управление по ГОЧС и ПБ  

Мурманской области» 

______________________________ 
(Ф.И.О.) 

от ___________________________ 
(ФИО полностью) 

______________________________  

 

 

Заявление 

 

 Прошу разрешить мне обучение по индивидуальному учебному плану в период с 

«_____» ___________ 20 ____г. по «______» _____________ 20 ____г. в связи с тем, что 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(указываются причины обучения по индивидуальному учебному плану) 

 

 Документы, являющиеся основанием для предоставления права свободного 

посещения занятий, прилагаются. 

 

 

 

 

 Подпись ___________________ Расшифровка подписи ___________________ 

 

 Дата ______________________ 
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 Приложение 2 

 к Порядок обучения по 

индивидуальному плану, в том числе 

ускоренное обучение, в пределах 

осваиваемой дополнительной 

образовательной программы в УМЦ 

по ГО и ЧС ГОКУ «Управление по 

ГОЧС и ПБ Мурманской области» 

 

 

             «Утвержден» 

Советом УМЦ по ГО и ЧС 

протокол №___от «__»____________ 

 

 

 

Индивидуальный учебный план 

обучающегося УМЦ по ГО и ЧС 

___________________________________________________ 
(Ф.И.О. полностью) 

 

на период с «____» ___________ 20____г. по «___» _______________ 20___г. 

Название программы обучения ________________________________________________ 

_______________________________________________________________ (объем час.) 

 
 

№№ 

п/п 

 

 

 

 

Наименование 

учебной темы 

 

Объём 

(акад. 

час.) 

 

Вид 

занятия 

 

Дата 

проведения 

занятия 

 

Форма 

текущего и 

промежуточного 

контроля 

знаний 

 

Дата 

проведения 

контроля 

знаний 

  

Отметка 

об исполнении 

и подпись 

преподавателя 

 

Преподаватель 

 

 

 

 

        

 Итоговый 

контроль  

    

 

   

 

 

Начальник УМЦ по ГО и ЧС _________________________ (Ф.И.О.) 

Дата_______________________ 
 

 

Согласован. Второй экземпляр индивидуального учебного плана получил: 

 

__________________________ _______________________Дата ____________________  
                            (подпись)                                         (Ф.И.О. обучающегося) 


